江苏财会职业学院
2021年招聘会参会回执
	单位名称
	连云港锦荣船舶服务有限公司

	单位联系人
	徐同玉
	电话
	15298610052
	邮箱
	Lygkingglory@163.com

	单位简介
	连云港锦荣船舶服务有限公司成立于2020年03月10日，注册地位于中国(江苏)自由贸易试验区连云港片区经济技术开发区新光路22号华东城B43-138号，法定代表人为徐同玉。经营范围包括许可项目：港口经营（依法须经批准的项目，经相关部门批准后方可开展经营活动，具体经营项目以审批结果为准） 一般项目：船舶港口服务；农副产品销售；办公设备销售；水上运输设备销售（除依法须经批准的项目外，凭营业执照依法自主开展经营活动）

	招聘岗位
	招聘人数
	条件要求
	岗位待遇

	总经理助理
	
	1.总经理助理女性1名，要求：年龄22-35岁，大专以上学历，思路清晰，沟通能力强。能熟练操作基本的office办公软件，执行能力强，具有团队协作能力，为人诚恳踏实肯干，形象气质佳，有一定的英语基础者优先，拥有C1驾照优先。
2.协助总经理处理公司日常事务，负责公司的单证及档案管理，各类文件，资料的鉴定及统计管理工作。
3.负责公司日常行政管理的运作（包括订单整理，收发邮件，整理客户资料，采购统筹方面的安排）。
4.一经录用，薪资：底薪+年底奖金，年薪4w+,具体面议。希望收入高，不怕吃苦的女生加入，公司会给予长期发展的职业规划，希望你与公司共同进步，共同发展。

	实习期1个月，实习期后缴纳五险，一个月休息6天，有加班奖金，不包食宿。薪资：底薪+年底奖金，年薪4w+,具体面议。

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


说明：
1.条件要求指对学生的要求，如专业、资格证书、性别、特长等。
2.岗位待遇指的是给学生什么待遇，包括试用期多长时间、试用期工资、转正后工资、是否有保险、是否提供食宿等。
3.请愿意参加招聘会的用人单位将本回执填写好后于2021年11月16日前发送到邮箱757818966@qq.com。
4.联系人：李老师；电话：0518-85899773。
