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苏财会院〔2021〕25号


关于印发《江苏财会职业学院“网上商城”
采购管理办法》的通知

各单位、各部门：
   《江苏财会职业学院“网上商城”采购管理办法》已经党委会审议通过，现予以印发，请认真贯彻落实。
    


                                江苏财会职业学院
                                 2021年3月23日




江苏财会职业学院“网上商城”采购
管理办法

[bookmark: _GoBack]第一条 为进一步规范和完善学校采购管理工作,适应现代采购方式需要,缩短采购周期,提高采购效率,降低采购成本, 健全监督制约机制,加强采购过程廉政建设,依据江苏省财政厅《关于在省级预算单位实行网上商城采购的通知》 (苏财购〔2015〕45号)、《江苏省省级预算单位网上商城采购卡管理试行办法》(苏财库〔2015〕54号)以及现行省级国库集中支付制度的有关规定，结合我校实际，制定本管理办法。
第二条 “江苏省省级政府采购网上商城”是由定点电商按照政府采购目录及限额标准，建立的网上商城采购专用平台，对接江苏省省级政府采购网上商城采购系统。
第三条 学校招标办为网上商城采购归口管理部门，并由学校安排专门名人员，负责网上商城采购项目的审核、采购、账期支付等工作。
第四条 网上商城采购须履行事前审批手续。对纳入《江苏省省级政府采购网上商城目录》，且单项或同批预算在20万元以下的货物, 申购人要优先实行网上商城采购。未经批准自行采取其他采购方式的，学校不予报销相关费用。
第五条 对于网上商城采购确实不能满足需求的，或对于同品牌同型号货物,通过其他采购方式价格更低或服务更优的，经招标办按有关规定审核后，报分管院领导批准，按相关规定另行采购，但报销时须将网上商城相关信息截图作为证明材料。
第六条 网上商城采购货物的货款须采用网上商城账期支付;网上商城采购的经办人由采购管理员和货物申购人共同组成， 采购管理员负责账期支付,申购人负责货物验收、报销。
第七条 网上商城采购管理权限暂由学校授权专人持有，网上商城账期专门用于网上商城采购货物的货款支付。网上商城账期支付、报销等业务全过程纳入省级预算执行动态监控范围。
第八条 按照江苏省财政厅规定,采购账期实行以下模式管理:
1.采购账期办理时使用指定的账期管理员相关信息，网上商城账号和密码由采购管理员负责保管。
2.采购管理员不得利用网上商城采购账号和密码谋取个人利益。　
3.因采购管理员管理的网上商城账号和密码使用不当或保管不善等原因产生的罚息、滞纳金等费用,由采购管理员自行承担，如对采购账号造成负面信用影响的,学校追究采购管理员相关责任。
4.因申购人报销不及时而造成的罚息、滞纳金等费用，由申购人自行承担,如对采购账号造成负面信用影响的，学校追究申购人相关责任。　
5.采购管理员登记信息发生变动时，应使用书面方式及时通知财务处办理变更手续。　　
第九条 网上商城采购流程如下:
1.申购人按照有关规定和程序，提出购买申请。
2.申购人与网上商城采购管理员一同登录、浏览网上商城,选定需要采购商品的品牌和型号，如为固定资产则填写固定资产采购申请表。
3.填写网上商城采购申请表，经批准后由网上商城采购管理员下单采购货物。
4.货物由网上商城配送人员送至申购人指定接收地点，申购人要及时完成验收工作。
5.采购管理员收到货物发票后，应及时告知申购人领取货物发票，并通知申购人按学校有关规定20日内完成办理报销手续。
第十条 各部门（单位)应充分认识网上商城采购管理工作的重要性和必要性，严格按照《江苏省省级政府采购网上商城目录》及限额标准执行。
第十一条 本办法自发布之日起执行。　
第十二条 本办法未尽事宜，以上级部门相关规定为准。　
第十三条 本办法学校授权由招标办负责解释。

附件：江苏财会职业学院网上商城采购申请表
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附件
江苏财会职业学院网上商城采购申请表
	申请部门
	
	申请时间
	

	申请依据
	

	归口部门
	
	经办人
	

	采购货物名称、型号、规格及数量
	

	货物用途
	

	网上商
城报价
	苏宁易购
	

	
	办公伙伴
	

	
	京东商城
	

	
	一线达通
	

	估计费用
总    额
	

	采购归口部门审批意见
	
             签字           年   月   日

	招标办
审核意见
	
签字           年   月   日

	审计部门
审核意见
	
签字           年   月   日

	备 注
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